1.

Rigas Tehniskas universitates
Materialzinatnes un lietiSkas kimijas tehnologijas fakultates
PRAKSES METODISKIE NORADIJUMI

akad@miskajam bakalauru studiju programmam ,,Kimija un kTmijas tehnologija” un “Materialu

inzenierija”, un magistru studiju programmam ,,Kimija un kimijas tehnologija”
un “Materialzinatne un nanotehnologijas”

Pienemti pamatojoties uz RTU Senata lemumu (28.01.2019., protokols Nr.626)
“Par Prakses organizésanas kartibas Rigas Tehniskaja universitaté apstiprinasanu jaund

redakcija”

un
MLKF prakses nolikumu akademiskajam bakalauru studiju programmam ,, Kimija un kimijas

tehnologija” un “Materialu inzenierija”’, un magistru studiju programmam ,, Kimija un kimijas

tehnologija” un “Materialzinatne un nanotehnologijas”
(pienemts 14.01.2021)

Prakses metodiskie noradijumi ir studiju programmas dokuments, kas nosaka prakses norisi

un saturu. Tie apraksta prakses mérkus un uzdevumus, planojumu, veérté€Sanas kartibu un prasibas
prakses atskaitei. Prakses gaita students atbilstoSi prakses metodiskajiem noradijumiem izpilda
vispargjos prakses uzdevumus un individualo prakses uzdevumu, ko vinam izsniedz par attiecigo
prakses studiju kursu atbildigais macibspéks.

2.

4.

Prakses merki:

2.1.  legit studiju programmai atbilstoSu profesionalo pieredzi un apgiit praktisko iemanu
kopumu, kas nepiecieSams attiecigas jomas kimijas, kimijas tehnologijas vai materialzinatnes
profesiju darbiniekiem (bakalaura limenis) vai vadoSajiem specialistiem (magistra limenis),
veikt izvirzitas problémas pétjjumu prakses vieta un izstradat priekslikumus prakses vietas
darbibas efektivitates paaugstinasanai.

2.2.  Nostiprinat prasmi efektivi planot un organizet savu darbu, patstavigi apgit jaunas
zinasanas, attistit komunikativas, patstaviga darba un komandas darba prasmes, t.sk. sp&jas
publiski aizstavet savas domas un argumentéti izteikt savu viedokli.

Prakses visparéejie uzdevumi:

3.1.  Iepaztties ar specializacijai atbilstosas prakses vietas organizacijas struktiiru, darbibu,
tas mérkiem, uzdevumiem, darbibas sistému, objektiem un metodém, saistibu ar pargjam
organizacijam, atbilstosi tas darba laukam un jomai.

3.2.  lepazities ar prakses vietas aprikojumu, tehnologiskajiem procesiem, kvalitates
kontroles pasakumiem un problematiku, kas tiek risinata prakses vieta, to risinasanas gaitu un
metodeém. lepazities ar prakses izpildes gaita izmantojamo iekartu un procesu darbibas
principiem un darbu tehniku.

3.3.  Praktiski piedalities prakses vietas darba, risinot individualo(s) prakses uzdevumu(s)
atbilstosi noteiktajam grafikam, kopa ar prakses vietas kolektivu.

3.4.  Savakt materialus, apkopot tos un sastadit atskaiti par praksi.

Individualais prakses uzdevums tiek definéts pirms prakses uzsakSanas, bet tas var bt

konkretizéts un izmainits atbilstosi prakses vietas un konkrétas struktiirvienibas darba planiem,
iespéjam un darbibas metodém. Individualais prakses uzdevums tiek pielagots konkrétai studenta
darba vietai un balstas uz §in1 darba vieta ieglistamajiem datiem. Par ta izmainam uzsakot vai prakses
laika students zino prakses koordinatoram.

5.

Prakses norise:

5.1. Prakses sakuma ir jaiepazistas ar prakses vietas darba organizaciju, nodalu un
struktlirvienibu darbibu, savstarpgjo sadarbibu un paklautibu, prakses vietas dokumentaciju,
darba dro$ibas noteikumiem, ugunsdrosibas, ieks$¢jas kartibas un materialas atbildibas
noteikumiem prakses un konkrétaja darba vieta. Jaiepazistas ar normativajiem aktiem, kas
attiecas uz konkréto prakses darba vietu.



5.2. Pirmaja prakse diena, konsultgjoties ar prakses vaditaju, jasastada konkréts prakses
darba grafiks tada veida, lai buitu iesp&jams izpildit visus prakses uzdevumus, t.sk. individualo
prakses uzdevumu. Prakses grafiku paraksta students un prakses vaditajs. Parakstito grafika
eksemplaru pievieno prakses atskaitei pielikuma.
5.3.  Javeic individualais prakses uzdevums.
5.4. Atbilstosi individualajam prakses uzdevumam jasavac un jaizanalizé informacija
(tehniska, zinatniska un patentu literatira), kas nepiecieSama prakses uzdevumos izvirzito
problému risinasanai (piem&ram, par razotnes tehnologiskajiem procesiem, produktu analizes
metodém un kvalitates kontroli vai laboratorija veicamo darbu metodologiju, tehniku, vielu
analizes metodém un zinatnisko pétijumu rezultatiem); pamatojoties uz veikto informacijas
analizi, jaizstrada un prakses atskaité jaapraksta ieteikumi problému risinasanai.
6. Prakses atskaite
6.1.Bakalaura lIimena prakses, kuras noris ar kimiskajiem vai materialu apstrades procesiem
saistita organizacija (uznémums, iestade, laboratorija, struktiirvieniba, u.c.), un magistra
Iimena prakses, kuras noris ar kimiskajiem procesiem vai materialu razoSanu saistita
uzn@muma, nosléguma jauzraksta prakses atskaite, kas noforméta p&c atbilstosi speka
esoSajiem gala parbaudijuma darbu noformésanas noteikumiem. Atskaites apjomam jabut
20-25 lappusém datorsalikuma (fonts Times New Roman, 12 punkti, rindstarpa 1,5),
neskaitot pielikumus.
Prakses atskaitg ietilpst $adas obligatas sadalas min&taja seciba:
i.Titullapa (norada studentu, prakses vaditaju un prakses koordinatoru, paredzot vietu
vinu parakstiem, prakses atskaiti paraksta visas tris uzskaititas personas miné&taja
seciba);
Ii.Anotacija (latvieSu un anglu valoda);
iii.Saturs (satura raditajs);
iv.levads (satur individuala prakses mérka un uzdevuma izklastu);
v.Literattiras apskats par individualo prakses uzdevuma tému;
vi.Atskaites sadalas attieciga kartiba (vismaz 15 Ipp.):

a) prakses vietas vispargjs apraksts un struktiira (ne vairak ka viena Ipp.);

b) prakses vietas darbibas galvenie nozimigakie rezultati un sasniegumi (ne
vairak ka viena Ipp.);

c) prakses vietas struktiirvieniba (nodalas, laboratorijas, grupas, utml.), kura
strada praktikants, nosaukums, loma, uzdevumi un meérki prakses vieta,
struktiirvienibas darbibas un rezultatu apraksts (ne vairak ka viena Ipp.);

d) praktikanta konkrétas darbavietas apraksts — amata nosaukums, amata
pienakumi, darbibas biitiba un darba metodes;

e) atskaite par individuala prakses uzdevuma izpildi (atbilstosi prakses
specifikai var biit noforméta ar1 3 sadalas: literattiras apskats par risinamajam
problémam, rezultatu izvert€jums un eksperimentala dala) (vismaz 10 Ipp.);

vii.Secinajumi un priekslikumi par uzlabojumiem vai veicamajam izmainam (balstiti uz
literatiiras analizi un prakse gitajam atzinam);
viii.Izmantotas literattiras saraksts (satur vismaz 10 avotus, kas galvenokart ir zinatniska
un patentu literattira);
iX.Pielikumi, taja skaita:

a. prakses Iiguma kopija ar prakses liguma 1.pielikumu vai MLKF dekana
rikojums par noziméSanu praksé un saskanotie prakses uzdevumi, ja prakse
noris kada no RTU strukttrvienibam;

b. prakses grafiks;

c. prakses vaditaja atsauksme (skat. ,,Par prakses organizéSanas kartibu RTU”
2. pielikumu).

Atskaiti vélams ilustrét ar faktu materialu - datiem, tabulam, grafikiem, att€liem un citam
ilustracijam, ka ar1 pievienot savaktos papildus materialus. Atskaité var tikt izmantoti visi prakses
laika iegtitie materiali, ja ir sanemta prakses vaditaja atlauja to izmantosanai.



6.2.Magistra Iimena prakses, kura izieta zinatniska institicija un ir par zinatniska p&tijjuma
tému, nosléguma jauzraksta prakses atskaite zinatniskas publikacijas forma, kas
noforméta péc izvEléta zinatniska zurnala noforméSanas noteikumiem un valodas.

Atskaites apjomam jabut 3-5 lappusém zurnala datorsalikuma formata, neskaitot pieli-

kumus. Zinatniskas publikacijas forma sagatavotai prakses atskaitei jasatur visas

izvéletajam zurnalam raksturigas dalas, ka ar1 jabut pievienotiem visiem nepiecie-

Samajiem pielikumiem, taja skaita:

a. prakses liguma kopija ar prakses liguma 1.pielikumu vai MLKF dekana rikojums par
nozim&Sanu praksé un saskanotie prakses uzdevumi, ja prakse noris kada no RTU
struktiirvienibam;

b. prakses grafiks;

c. prakses vaditaja atsauksme (skat. ,,Par prakses organiz€Sanas kartibu RTU” 2.
pielikumu).

Prakses atskaites aizstavéSana

7.1.  Aizstavesana notiek attieciga semestra laika, bet ne vélak, ka lidz 16.ned€lai par
prakses studiju kursu atbildigass MLKF struktirvienibas noteiktaja datuma; aizstavésana
notiek publiski pie komisijas.

7.2.  Prakses atskaiti studgjosais iesniedz prakses koordinatoram ned€lu pirms prakses
atskaites aizstaveéSanas datuma;

7.3. Pirms atskaites iesniegSanas students to saskano ar prakses vaditaju, kur§ ar savu
parakstu titullapa apliecina, ka ir iepazinies ar atskaiti. Prakses koordinators parbauda prakses
atskait€ esosas informacijas atbilstibu individualajam prakses uzdevumam, uzrada prakses
atskaites titullapa trukumus, ja tadi ir, un ar savu parakstu uz atskaites apliecina tas atbilstibu
prakses nolikuma un $o metodisko noradijumu prasibam.

7.4.  Prakses aizstavéSanai studentam tiek dotas ne vairak ka 10 miniites. AizstaveSanai
jasagatavo prezentacija digitala formata, kas ietver uzskatamu informaciju (tabulas, shémas,
grafikus utt.) un atvieglo informacijas izklastu.

7.5.  Prezentacijai atvéletaja laika lakoniski, bet izsmelosi ir jaizklasta galvenie rezultati,
kas iegiiti prakses laika un jadod savi secinajumi un priekslikumi prakses uzdevumos izvirzito
problému risinasanai. Stud€joSajam japaskaidro problému raksturojos$a informacija, japamato
razoSanas vai zinatnisko pétfjumu procesa pielietotas metodes un panémieni. Pec uzstasanas
magistrants atbild uz komisijas loceklu un klateso$o uzdotajiem jautajumiem, sniedzot isas,
precizas un izsmeloSas atbildes.

Prakses novértesana

8.1.  Rezultatu vérteéSanas kriteriji:

8.1.1. Prakse izpildita nozimé&taja laika posma noteiktaja kreditpunktu apjoma
atbilstosi RTU MLKF prakses nolikumam un prakses metodiskajiem
noradijumiem.

8.1.2. Prakses laika nav registréti darba disciplinas parkapumi, darba drosibas
parkapumi.

8.1.3. Prakses vaditaja vert€jums ir vismaz 4 balles.

8.1.4. Praktikants ir izpildijis prakses vispargjos un individualos uzdevumus un
godpratigi pildijis prakses darba vietai un amatam atbilstosos pienakumus.

8.1.5. Prakses atskaite atbilst prakses metodiskajiem noradijumiem un RTU MLKF
nosléguma darbu noforméSanas prasibam vai izvéléta Zurnala noformesanas
prasibam.

8.2.  Atskaite tiek aizstaveta kvalitativi, ar attiecigo ilustrativo materialu, tiek dotas precizas
un pilnigas atbildes uz komisijas loceklu jautajumiem.

8.3.  Prakses vaditajs atsauksm& par studenta darbu prakses laika dod 50% no gala
vert€§juma, 25% - prakses recenzenta vert€jums, un 25% - prakses atskaites aizstavéSanas
komisijas vertejums, 10 ballu sisteéma.



8.4.  Ja darba vaditaja un recenzenta vert€jums atskiras par vairak ka 3 ballém, darbam ir

janozime otrs recenzents.
9. Nokavéto nodarbibu atstradasanas prasibas un kartiba

Attaisnoti drikst but kavéti Iidz 10% no prakses laika. Neattaisnoti kavétais prakses laiks
jaatstrada RTU noteikumos ,,Akadémisko paradu kartoSanas noteikumi un sankcijas par
akadémiskajiem paradiem pilna laika studentiem” paredzetaja kartiba.

Apstiprinats Studiju virziena ,,Kimija, kimijas tehnologija un biotehnologija” komisijas 2021.gada

15.decembra sédé un Studiju virziena ,,Fizika, materialzinatne, matematika un statistika” komisijas
2021.gada 13.decembra s&dg; stajas speka ar 2021./2022.st.g. pavasara semestri.

RTU Materialzinatnes un lietiS$kas kimijas fakultates dekans, profesors

/M. Turks/
2021. gada 15.decembr1



